PRECISCENI TEKST, SA UVRSTENIM IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA

Na osnovu €l.16. Statuta JU Gimnazija "Slobodan Skerovi¢" Podgorica, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 10.03.2016. godine, te izmjenama i dopunama
izvrSenim na sjednici 6.9.2022. godine donio je

PRAVILNIK O KUENOM REDU SKOLE
| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red JU Gimnazije "Slobodan Skerovi¢"
Podgorica (u daljem tekstu Skola).

Clan 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na ucenike, lica koja nemaju status ucenika,
profesore, stru¢ne saradnike, sluzbenike i ostala lica zaposlena u Skoli, kao i lica
koja po raznim osnovama dolaze u Skolu.

Clan 3.

S odredbama ovog Pravilnika odjeljenjske starjesine su duzne upoznati ucenike i
njihove roditelje, odnosno staratelje.

Jedan primjerak Pravilnika isti¢e se na vidnom mjestu u Skoli.

Il BORAVAK U PROSTORIJAMA SKOLE
Clan 4.

U&enici, nastavnici i radnici Skole, te druga lica, mogu boraviti u prostoru Skole
samo tokom radnog vremena Skole, odnosno vremena odredenog za nastavu i u
vrijeme organizovanih aktivnosti: vannastavne aktivnosti, izborni sadrzaji i
slobodne aktivnosti.

Izvan radnog vremena samo u dogovoru sa direktorom.

Clan 5.
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Nastava u Skoli pocinje u 07.30 za prvu, odnosno u 14.00 &asova za drugu smjenu.

Profesori su duzni da dodu prije pocCetka nastave, odnosno Casa, najmanje deset
minuta kako bi se blagovremeno pripremili za nastavu.

Za vrijeme nastave ulazna vrata Skole su zatvorena, osim za vrijeme velikog
odmora, za prvu i drugu smjenu.

U¢enici ulaze u Skolu deset minuta prije pocetka nastave. U slucaju loseg vremena
mogu udi i ranije i boraviti u holu Skole. U&enici napustaju Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrSetka Skolskih obaveza.

Za vrijeme nastave ulazna vrata Skole se zatvaraju 5 minuta nakon pocetka ¢asova

Clan 6.

Raspored konsultacija odjeljenskih starjeSina sa roditeljima, raspored radnog
vremena sekretarijata Skole u vezi sa prijemom stranaka, isti¢e se na oglasnoj
tabli kod ulaznih vrata Skole.

Clan 7.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u danima prijema roditelja ili u
vrijeme koje odredi odjeljenski starjeSina, odnosno predmetni nastavnik.

Nedelju dana prije kraja Il i IV klasifikacionog perioda nastavne godine, roditelji
ucenika ¢asove mogu pravdati samo kod pomo¢énika direktora.

Clan 8.

U&enici, profesori i zaposleni u Skoli svoju odjecu i izgled moraju prilagoditi
instituciji kakva je Skola.
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Nije dozvoljeno sve sto se u Skolskom ambijentu smatra nepristojnim: kratki gornji
djelovi odjece, providna odjeéa, bermude, Sortseve, mini suknje, helanke, papuce
itd.

Nije dozvoljeno sve Sto se u Skolskom ambijentu smatra nepristojnim: papucama,
japankama, Sortsu, majicama koje ne pokrivaju stomak i leda, majicama na bretele,
dekoltiranim majicama, mini suknjama, helankama, pretjeranim nakitom,
upadljivom Sminkom.

Clan 9.
Stranim i nezaposlenim licima zabranjuje se boravak i zadrzavanje u Skoli.
Clan 10.

U skolskom dvoristu parkiranje automobila dozvoljeno je samo za zaposlene u
Skoli, osim na prostoru pored sportske sale, u vrijeme kada je sala predvidena za
kori$¢enje od strane drugih lica/zakupaca.

Clan 11.

Dozvolu za ulazak u Skolu licima koja nisu zaposlena daje deZurni nastavnik,
pomoénik direktora ili direktor, na osnovu obavjestenja deZzurnog ucenika.

Clan 12.

U prostoru Skole zabranjeno je: - pu$enje u zgradi i 10 m od ulaza u Skolu - nogenje
oruZja, eksplozivnih sredstava i sredstava koja mogu izazvati pozar, eksploziju i
povrede lica - unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava prodaja i
promet svih roba koje nisu u skladu s ciljevima obrazovno-vaspitnog rada - pisanje
po zidovima i inventaru Skole - igranje igara na srecu i sve vrste kartanja - nedoli¢no
ponasanje koje na bilo koji na¢in ometa izvodenje nastave i rad u Skoli - boravak u
hodnicima Skole u vrijeme odrZavanja nastave - napustanje zgrade u vrijeme
trajanja nastave i boravak u skolskom dvoristu bez odobrenja dezurnog nastavnika



PRECISCENI TEKST, SA UVRSTENIM IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA

ili pomo¢nika direktora - uvodenje Zivotinja u prostorije i dvori$te Skole - dovodenje
nepoznatih lica u Skolu bez odobrenja pomoc¢nika direktora i direktora Skole.

Na osnovu Zakona o ograniavanju upotrebe duvanskih proizvoda koji je stupio na
snagu avgusta 2019. godine, pusenje je strogo zabranjeno u svim prostorijama i
dvoritu Skole.

Clan 13.
Svi sanitarni ¢vorovi na spratovima su u vrijeme nastave otvoreni.
Ucenicima nije dozvoljen ulazak u toalete i svlacionice suprotnog pola.
Clan 14.

Duznost je u¢enika, nastavnika, zaposlenih i drugih lica koja borave u Skoli,
staranje o imovini Skole. Zaposleni i u¢enik koji namjerno ili krajnjom nepaznjom i
nebrigom prouzrokuje $tetu Skoli, duzan je nastalu $tetu nadoknaditi.

Clan 15.

Zabranjena je upotreba dodatnih grejnih tijela (grijalica, resoa, plinskih resoa itd.)
u prostorijama Skole.

Clan 16.

Radnici Skole moraju racionalno koristiti sredstva Skole koja su im data na
raspolaganje. Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar radnici i u€enici su
obavezni prijaviti dezurnom nastavniku, pomoéniku direktora ili direktoru Skole.

Clan 17.

Nadene stvari u kabinetima, zajednickim prostorijama i kancelarijama, predaju
pomocniku direktora, uz obavezu dostavljanja licnih podataka.

Clan 18.
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Zelene povrsine, dvoriste, Skolski vo¢njak i parking odrzavaju se redovno, o cemu
su duZni da se staraju: radnice na odrzavanju higijene i domari.

Clan 19.

Zaposleni i u¢enici Skole su duzni da se kulturno odnose prema roditeljima i
drugim licima koja borave u Skoli.

Clan 20.

Nakon isteka svog radnog vremena zaposleni su duzni uredno ostaviti svoje
prostorije, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne
prostorije.

Radnik, koji je odreden da kasnije dode na posao sat vremena, ostaje duZe isti
vremenski period, da sve prostorije provjeri poslije radnog vremena svih
zaposlenih i upali alarm u kancelarijama.

Domari i direktor imaju svoje Sifre kojima se aktivira/deaktivira alarm i kljuceve
svih prostorija u skoli.

Direktor ima klju¢ samo od zadnjih vrata na koji izlazi kada ostaje da radi poslije
radnog vremena.

Domari su duzni da obezbijede klju¢ nastavnicima. Radnice moraju zakljucavati i
otkljucavati ucionice na zahtjev profesora.

Clan 21.

Skolsku zgradu mogu otkljucavati i zaklju¢avati domar i direktor, a izuzetno i druga
lica koja odredi direktor. Klju€evi ostalih prostorija dostupni su zaposlenimb koji
borave u njima.
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Nastavnici fizickog vaspitanja obavezni su na pocetku nastave zakljucati ulazna
vrata fiskulturne sale. To isto moraju uraditi i nakon nastave. Ucenici se strogo
moraju pridrzavati pravila boravka u svlacionicama, fiskulturnoj sali i sportskom
poligonu.

Nastavnici i uCenici se moraju u kabinetima informatike pridrzavati pravila
istaknutih u kabinetima.

Nastavnici i u¢enici se moraju u kabinetima informatike pridrzavati obaveze
¢uvanja skolskog inventara.

I UCENICI
Clan 22.

U zgradu i uCionice ucenici su duzni da ulaze bez tr¢anja, galame i guzve. U Skolsku
zgradu ucenici mogu unositi samo knjige, pribor potreban za nastavu Isportsku
opremu.

Clan 23.

Skolski €as traje 45 minuta. Veliki odmori su izmedu drugog i tre¢eg ¢asa traju 20
minuta. Izmedu ostalih ¢asova su mali odmori i traju po 5 minuta. Osim izmedu
Cetvrtog i petog koji traje deset minuta.

Pomocnici -organizovati nastavu po ovom rasporedu jer je davno usvojen.

U slucaju kasnjenja ili nedolaska profesora na ¢as ucenici ée postupiti prema
nalogu deZurnog profesora odnosno pomocnika direktora ili direktora:

Ucenicima nije dozvoljeno u holu na prizemlju Skolske zgrade da ¢ekaju
predmetnog profesora.

Clan 24.

Za vrijeme malih odmora ucenici ¢ekaju pocetak Casa ispred kabineta profesora
kod kojeg po rasporedu imaju slijedeéi ¢as. U vrijeme malog odmora ucenici ne
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mogu boraviti u holu i Skolskom dvoristu. U toku velikog odmora ucenici mogu
boraviti u holu i dvoristu Skole. U kabinet u&enici ulaze zajedno sa nastavnikom.

Clan 25.

Ucenici ne mogu ulaziti na ¢as ukoliko su zakasnili. lzuzetno od st.1. ovog ¢lana
ucenici koji putuju mogu na pocetku nastave, zbog kasnjenja gradskog prevoza, uz
obrazloZenje kasnjenja predmetnom nastavniku, prisustvovati ¢asu.

Clan 26.

Kada napustaju ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari. Skola nije odgovorna
za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihovog boravka u Skoli.

Clan 27.

Ukoliko predmetni profesor odobri uceniku da privremeno napusti ucionicu, a
ucenik se ne vrati u roku od 10 minuta, profesor je duzan da tog ucenika upise kao
odsutnog.

Clan 28.

Ucenici ne mogu bez odobrenja deZzurnog nastavnika ili pomoénika direktora
ulaziti u zbornicu, kancelarije pomo¢nika direktora, direktora i sekretara Skole,
osim po pozivu ili na zahtjev preko odjeljenskog starjesine.

Clan 29.

Dva ucenika, ili viSe njih ne mogu istovremeno privremeno napustiti u¢ionicu,
odnosno profesor ne moZze dati takvo odobrenje.

Clan 30.

U¢enici su duzni da u Skolu dolaze uredni i pristojno odjeveni. Za nepostovanje
odredbi ovog ¢lana, ugenik moZe biti udaljen iz Skole od strane odjeljenjskog
starjeSine, pomoc¢nika direktora i direktora Skole na predlog predmetnog
nastavnika i zaposlenog Skole.

Clan 31.
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Ponasanje ucenika mora biti u skladu sa pravilima lijepog ponasanja, kuénim
redom, ¢uvajudi na taj nacin i svoj i ugled Skole. U¢enik mora da se:

- kulturno ponasa u Skoli i izvan nje, vodeéi ra¢una o licnom ugledu i ugledu Skole;

- odrzava €istim i urednim svoj radni prostor, prostor Skole, dvoriste i ostali prostor
u kojem boravi u svrhu obrazovno-vaspitnog rada;

- dolazi pristojno odjeven i uredan u Skolu ;

- uljudno se odnosi prema ucenicima, profesorima, zaposlenim i drugim licima koja
borave u Skoli.

U sluéaju povrede ucenika tokom nastavnog dana, dezurni nastavnik ili pomo¢nik
direktora moraju organizovati pratnju odrasle osobe uceniku, obavijestiti roditelja
ili staratelja, a po potrebi organizovati i ljekarsku pomoc.

Clan 32.

Prilikom ulaska u ucionicu ucenik je duzan da mobilni telefon odloZi na za to
predvideno mjesto.

Clan 33.

Ucenici su duzni da ¢uvaju skolski inventar i imovinu. Ako dode do ostecenja ili
unidtenja inventarskih predmeta u ucionici ili nekoj drugoj prostoriji Skole,
materijalnu i drugu odgovornost snosi pocinilac. Solidarno pla¢anje Stete moguce
je samo uz dogovor na odjeljenskoj zajednici ili roditeljskom sastanku.

Clan 34.

U¢enik je odgovoran za $tetu koju napravi na imovini Skle. Roditelji odnosno
staratelji moraju Skoli nadoknaditi $tetu koju u¢enik uéini za vrijeme boravka u
Skoli. Takode, obaveze koje u¢enik ima prema drugim pravnim licima za usluge &iji
je organizator Skola (izleti, ekskurzija itd.) moraju se blagovremeno izmiriti.

Uceniku ne moZe biti izdato svjedocanstvo ili drugi dokument dok svoje obaveze
prema tim osnovama ne izmiri.
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Clan 35.

Za vrijeme nastave fizickog vaspitanja ucenici moraju vrijedne predmete, novac
itd. dati na ¢uvanje redaru ili drugom uceniku koga odredi predmetni profesor, a
ako to ne urade sami snose odgovornost za njihov eventualni nestanak. Ucenici
koji su oslobodeni nastave, koji iz drugih razloga ne vjezbaju, moraju biti prisutni
na ¢asu.

Clan 36.

Za kolektivno napustanje nastave, pored neopravdanih ¢asova, primijenice se
odredbe odgovarajuéeg Pravilnika, a odjeljenski starjesina je duzan da odmah
sazove roditeljski sastanak.

Clan 37.

Ucenik je duZan da opravda svoje izostanke u skladu sa Pravilnikom koji to
regulise.

Clan 38.

Na pocetku godine roditelj mora obavijestiti odjeljenskog starjesSinu o imenu i
prezimenu izabranog ljekara, mjestu gdje radi i broju telefona.

Valjanim se smatraju samo opravdanja koja izdaje taj ljekar. U slu¢aju promjene
izabranog ljekara, roditelj je duzan da obavijesti odjeljenskog starjesinu. Ljekarski
pregled ucenik mora najaviti odjeljenskom starjesini i po mogucnosti organizovati
ga u dijelu dana kada nije na nastavi.

IV PROFESORI
Clan 39.

Profesori su duzni dnevnike da uzmu i vrate u zbornicu, a nije dozvoljeno da
umjesto njih to obavljaju ucenici.

Clan 40.

Profesor je duZan da sa oglaSavanjem pocetka ¢asa pode na nastavu. Ne moze
zavrsiti ¢as i pustiti u¢enike prije nego je predvideno rasporedom u Skoli. Izuzetak
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su profesori fizickog vaspitanja, koji to mogu uraditi 3-5 minuta ranije, da bi se
ucenici mogli pripremiti za naredni cas

Clan 41.

Profesori moraju uredno na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju, dostavljati
je pomoéniku direktora, sekretarijatu ili pedagosko-pisholoskoj sluzbi, kako bi se
Skolska administracija mogla redovno pravilno voditi.

Clan 42.

Profesori su duzni svakog dana pogledati oglasnu tablu u zbornici kako bi se
upoznali sa eventualnim promjenama u rasporedu, planiranim zamjenama,
saopStenjima i obavjestenjima. Profesor koji nije prisustvovao sjednicama
odjeljenskog, odnosno Nastavnickog vijeéa stru¢nog aktiva, mora svoj izostanak
opravdati, i naknadno se informisati o sadrzaju i bitnim odlukama koje su na njoj
donesene. Profesori su duzni da redovno pregledaju svoj sluzbeni nalog kako bi se
elektronskim putem informisali o svim zaduZenjima.

Clan 43.
Nije dozvoljeno ucenika u toku Casa slati za privatne usluge.

Za vrijeme Casa ucenik ne smije da Sapuée, odgovara bez odobrenja, koristi
mobilni telefon ili na bilo koji dugi nacin ometa rad profesora.

Profesoru nije dozvoljeno da se u holu na prizemlju zadrZava sa uc¢enicima.
Clan 44.

Nedoli¢no ponasanje ucenika na casu, profesor rjesava u ucionici, a ako to ne
uspije, upucuje ucenika na odjeljenjskog starjesinu koji iz razgovora sa uc¢enikom
procjenjuje da li ukljuciti pedagoga, psihologa ili pomo¢nika direktora.
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Ucenik je duzan da se poslije razgovora vrati na ¢as, u suprotnom, smatra se da je
samovoljno napustio nastavu.

Ako predmetni profesor udalji u€enika sa ¢asa, onda tog ucenika ne upisuje u
odsutne, ve¢ u napomenu sa imenom i razlogom udaljavanja. U ovom slucaju je
odjeljenjski starjesSina duzan da saslusa ucenika i napise zapisnik, a ucenik da
napiSe pisanu izjavu o svom ponasanju na ¢asu.

Izjavu i zapisnik odjeljenjski starjesina predaje pomocniku direktora najkasnije u
roku od 5 dana od kada je ucenik udaljen sa casa.

Clan 45.
Predmetni nastavnik je duZan da na pocetku ¢asa evidentira odsustvo ucenika.

Redar je duzan da blagovremeno i tacno informise nastavnika o odsustvu ucenika
odjeljenja sa nastavnog Casa ili drugog oblika obrazovno-vaspitnog rada da se
stara o Cistoci Skolske table.

Predmetni profesor je obavezan da zapiSe sve odsutne ucenike odjeljenja sa
njegovog Casa.

Predmetni profesor ne moZe dozvoliti odsustvo ucenika sa svoga Casa.

Ukoliko ucenik iz bilo kojeg razloga zakasni na pocetak nastave predmetni
profesor prima ga na ¢as uz evidentiranje u odjeljenjsku knjigu koliko je ucenik
zakasnio.

Ako se uc€enik kome je dozvoljen izlazak zadrZzao duZe od 10 minuta predmetni
profesor je obavezan da ga upise.

Predmetni profesor u toku trajanja ¢asa istovremeno moze dozvoliti izlazak samo
jednom uceniku.
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V DEZURSTVO U SKOLI
Clan 46.

U cilju obezbjedivanja rada i pruzanja pomoci dezurnim profesorima u skolskoj
zgradi se odreduju deZurni ucenici.

DeZurstvo nastavnika i u¢enika u Skoli je obavezno. lzuzetno, dezurstvom mogu
biti obuhvaceni i ostali zaposleni u Skoli. Raspored dezurnih profesora isti¢e se u
zbornici Skole.

Raspored dezurnih uéenika, na prijedlog pedagoske sluzbe i odjeljenskog
starjeSine, potvrduje direktor.

Za dezZurne ucenike se biraju ucenici koji nemaju negativne ocjene u trenutku
izbora za dezurstvo i primjerno vladanje. Za dezurne ucenike se ne biraju ucenici
prvog razreda.

Raspored deZzurnih uéenika sa liste ucenika za deZurstvo odreduje pedagoska
sluzba i istiCe se na prostor za oglasavanje za ucenike.

Profesori i uéenici dezuraju u glavnom holu Skole.

U svakoj smjeni se odreduje po dva dezurna profesora po spratu. Dva dezurna
ucenika dezuraju u prizemlju Skole.

DeZurni profesori deZuraju za vrijeme odmora izmedu ¢asova, a dezurni ucenici
od pocetka prvog do kraja sedmog ¢asa.

Uputstva za rad dezurnih profesora i u¢enika sastavni su dio ovog pravilnika.

U slucaju da dezurni ucenik ne obavlja duznost u skladu sa uputstvima i na
zadovoljavajudéi nacin, dezurni profesor u dogovoru sa pomocénikom bira drugog
deZurnog, a zamjena se evidentira u odjeljenjsku knjigu ucenika koji je zamijenjen
i knjigu dezurstva.
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Tokom deZzurstva ucenici i dezurni nastavnik vode knjigu dezurstva u koju se
upisuju imena roditelja koji dolaze na razgovor kod nastavnika u rasporedu ¢asova
za to predvideno vrijeme.

Dezurni profesor i u€enici se staraju oko pravovremenog zvonjenja za pocetak i
kraj ¢asa.

Dezurni profesor i ucenici vode evidenciju o odrzanim roditeljskim sastancima.
Odjeljenjski starjesina je obavezan da najavi dezurnom nastavniku vrijeme
odrZavanja raditeljskog sastanka.

Clan 47.

DeZurstvo nastavnika i uenika u potpunosti je definisano.

VI BIBLIOTEKA
Clan 48.

Knjige koje ucenik zaduZi u Skolskoj biblioteci mora Cuvati i neostecene
pravovremeno vratiti.

Clan 49.

U slucaju gubitka ili oStecenja knjige, uCenik je duzan da nadoknadi Stetu na nacin
sto ée donijeti novu ili neku drugu knjigu potrebnu biblioteci, a materijalno iste ili
priblizne vrijednosti.

Clan 50.

Uceniku koji nije vratio knjige na kraju skolske godine, ne moze se izdati
svjedocanstvo ili diploma dok ne vrati zaduzene knjige.
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O uredno vracenim knjigama bibliotekar izdaje u¢eniku potvrdu sa pe¢atom
biblioteke koju on predaje odjeljenjskom starjesini.

VIl KRSENJE KUCNOG REDA

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza
nastavnika i u¢enika Skole.

Nastavnik, odnosno zaposleni koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika,
odgovoran je za povredu radne obaveze.

Ucenik koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je prema
Statutu Skole i pravilnicima. Lice koje za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red,
odgovorno je za $tetu koju ucini Skoli, a dezurni nastavnik, pomoénik direktora su
duZni da ga udalje iz prostorija Skole.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora, a po
prethodno pribavljenom misljenju Uéeni¢kog parlamenta i Nastavnickog vijeéa.
Predlog za izmjenu i dopunu Pravilnika mogu davati Nastavnicko vijece i u€enici
preko Ucenickog parlamenta. Sa odredbama ovog Pravilnika moraju biti upoznati
svi u€enici prilikom upisa i radnici prilikom zaposljavanja.

Na nacin na koji se donio ovaj pravilnik mozZe biti dopunjen ili izmijenjen.

Predsjednik/ca Skolskog odbora



