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UKRATKO O ZOOM-U

Zoom je lider u modernim video komunikacijama koji sadrzi jednostavnu i pouzdanu cloud
platformu za video i audio sastanke, konferencije, pregovore, treninge i webinare. Moguce ga je
koristiti uz pomoc¢ razli¢itih elektronskih uredaja (mobilni telefoni sa Android i iOS sistemima,
kompjuter, laptop, tablet..). On omogucava kori$¢enje osnovnih alata koji se koriste u
komunikaciji sa viSe osoba. Medu njima su:

¢ dijeljenje dokumenata, fotografija i video snimka;
¢ dijeljenje ekrana sa u¢esnicima u komunikaciji;

e koris¢enje online table za pisanje i prezentovanje;
¢ snimanje komunikacije.

Zoom koristimo za izvodenje nastave, tj. za formiranje virtuelnih ucionica u kojima se odrzavaju
predavanja. Tokom predavanja u udionici imate opcije da ukljucite svoj mikrofon i govorite da
vas svi prisutni ¢uju, ukljucdite kameru da vas drugi vide, posaljete javnu chat-poruku drugima,
te da po zavrsetku predavanja napustite ucionicu.

INSTALACIJA

Zoom mozete preuzeti odlaskom na oficijelnu stranicu Zooma sa linka zoom.us/download (u
neki internet pretraziva¢ ukucate zadati link i otvara se stranica kao na slici).

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES + SUPPORT

Z Ool l . SOLUTIONS - PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UPR, IT'S FREE

We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more.

DOWﬁIOGd Center Download for IT Admin ~

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

$ ‘ Download .

rsion 4.6.8 (19178.0323)

Nakon $to ste preuzeli fajl za instalaciju Zooma, pronadite lokaciju gdje je smjeSten na
kompjuteru (najvjerovatnije u folderu Downloads) a zatim, klikom na njega, pokrenite i njegovu
instalaciju. Od vas ce se traziti saglasnost za kori$¢enje racunara za instalaciju, a onda, za svega
nekoliko sekundi nakon pokretanja program ce biti instaliran na vasem racunaru.
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Sli¢no se instalira i aplikacija na mobilnom telefonu ili tabletu. Potrebno je oti¢i u Play ili App
Store (Prodavnica za aplikacije), u pretraziva¢u ukucati ZOOM i kad je pronadete kliknuti na
Instal.

& zoom Q 9
ZOOM Cloud Meetings m
Zoom.us
4.0% 50M+
92K reviews Downloads PEGI3 ®

Zoom is a free HD meeting app with video and screen sharing for up to 100 p...

- Start or join a meeting insta

NAPOMENA: Ukoliko ve¢ posjedujete link za dogovoreno predavanje ili edukativni susret
(ukoliko vam je taj link neko ve¢ poslao kako bi zakazao online sastanak), klikom na taj link
pokrenuce se automatsko preuzimanje adekvatne ZOOM-ove aplikacije, a na vama ostaje jos$
samo da je instalirate.

ULAZAK U VIRTUELNU UCIONICU

Da bi ste mogli da pristupite nekoj online konferenciji ili ¢asu neophodno je da od organizatora
Casa (host-a) dobijete potrebne podatke u vidu poruke na sledecoj slici

Join Zoom Meeting

Meeting ID:

Password: 207935

Imaju dva nacina pristupanja ¢asu, prvi nacin je klikom na link koji je zaokruzen u prvom
crvenom pravougaoniku. Kada kliknete na link pokrece se ZOOM aplikacija i vi ste ukljuceni u
cas.
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Drugi nacin je da iskoristite podatke date u drugom crvenom pravougaoniku. Pokrenete
aplikaciju ZOOM i dobijete prozor kao na slici (iste su opcije i kada je u pitanju telefon ili tablet
samo malo drugadije izgledaju)

) Zoom Cloud Meetings

Z00m

Sign In

Ponudene su dvije opcije: Sign In (prijava) i Join a Meeting (prikljudi se sastanku). Za potrebe
prikljuc¢ivanja konferenciji ili ¢asu nije neophodna opcija Sign In i necemo je dodatno
pojasnjavati u ovoj temi.

Klikom na opciju Join a Meeting, pojavice se prozor kao na slici

7 e

LN

Join a Meeting

Meeting ID or Personal Link Name v

Screen Mame

@ Remember my name for future meetings
Do not connect to audio

Turn off my video

Cancel
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Prvo polje (Meeting ID or Personal Link Name) zahtjeva od vas unos ID udionice koju ste
dobili u poruci (drugi crveni pravougaonik sa prethodne slike).

Drugo polje (Screen Name) je polje za unos vaseg imena i prezimena koje ¢e biti prikazano u
spisku prisutnih pa je neophodno da unesete puno ime i prezime kako bi vas mogli prepoznati
i uspjesno evidentirati vase prisustvo na casu.

Mogu biti ponudene sledece tri opcije:

e da ZOOM zapamti vaSe ime za buduce prijave (Remember my name...),
¢ da ne pokrec¢e automatski vas audio sistem (Do not connect to audio) i
e da se iskljuci pokretanje kamere prilikom ulaska u u¢ionicu (Turn off my video).

Kada ste pokrenuli online ¢as prije nego se ukljucite u sam ¢as pojavice se opcija gdje vas pita
da li Zelite da ukljucite mikrofon i zvu¢nik racunara (Join with Computer Audio). Pozeljno je

da izvrsite testiranje svog zvucnika i mikrofona (Test speaker and microphone), jer je to
neophodno za nesmetano pradenje nastave i komunikaciju sa predavacem.

W Choose ONE of the audio conference options e

. Phone Call L Computer Audio
Join with Computer Audio

Test speaker and microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Ukoliko ste sigurni da vas audio sistem radi kako treba dovoljno da je da odaberete opciju Join
with Computer Audio.

Ukoliko se prikljucujete pomocu telefona ili tableta ukljudivanje adudia je malo drugadije.
Prikljucite se na cas/konferenciju i imate komande sli¢ne kao na racunaru koje mogu biti i
sakrivene ali klikom na ekran one se pojavljuju u donjem dijelu ekrana kao na slici u nastavku

Call via Device Audio

lnin Audio Start Video Participants Maore
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Kliknete na “slusalice” u donjem lijevom uglu - Join Audio i kda se pojavi bijeli oblaci¢ kliknete
na Call via Device Audio. U gornjem dijelu ekrana imate opciju Leave Meeting koji znaci da
napustate ¢as/konferenciju

Drugi nadin da provjerite da li su podesene opcije za zvuk na vasem racunaru jeste da kliknete
na strelicu pored mikrofona u sklopu opcija glavnog ekrana, i pojavice se priblizno iste opcije
kao na slici ispod.

M\

Select a Microphone
v Mikrofonarray (Realtek High Definition Audio(S5T))

Same as System
Invite Others
Select a Speaker

Ben(Q GL2450H (Intel(R) Display-Audio)
v Lautsprecher/Kopfhirer (Realtek High Definition Audio(SST))

Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...

~ Wt .

Unmute Start Video Participants

Kada ste uspijesno podesili zvuk na svom rac¢unaru, aplikacija je spremna za kori$cenje.

OSNOVNE KOMANDE ZA KORISTENJE

Kada pristupite nekom predavanju, prikazace vam se glavni ekran ZOOM aplikacije (slika
ispod).

© Zoom Meeting ID: 104-752-710 — O X
:
Meeting Topic: Arapski jezik | stepen
Host: Hidaya Learning Academy
Invitation URL: https://zoom.us/j/ 104752710
Copy URL
Participant ID: 20

A
Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

%o~ WA - L

unmute Start Video Invite Participants

@ggimnazijapg.me >« skola@gim-pg.edu.me “ [6] 2 Gimnazija Slobodan Skerovi¢



Z0OOM video conferencing I Gimnazija ,Slobodan Skerovic“

Ako ne pomjerate svoj mi$ tokom pracenja predavanja, ZOOM ce sakriti sve komande kako bi
oslobodio vas radni prostor $to je vise moguce. Cim pomjerite misa, komande ¢e se ponovo
pojaviti. Glavne i osnovne komande nalaze se u donjem dijelu glavnog ekrana, a prikazane su na
slici:

1 2 3 4 5 6
Y ~ v - & e

Unmute Start Video Invite Participants
1. Mikrofon (Mute/Unumte) - klikom na ovu ikonicu palite i gasite svoj mikrofon

2. Kamera (Start/Stop Video) - klikom mozete upaliti ili ugasiti svoju kameru (ukoliko vam je
to dozvoljeno)

3. Ucesnici (Participants) - odabirom ove opcije otvorice vam se panel u desnom dijelu glavnog
ekrana ZOOM aplikacije, gdje mozete vidjeti sve ucesnike na predavanju, ko u datom momentu
prica, kao i kod koga je uklju¢en mikrofon ili kamera

4. Dijeljenje ekrana (Share Screen) - ukoliko vam je ova opcija omogucena, ona dozvoljava
dijeljenje ekrana vaseg racunara, da odaberete neki prozor da podijelite sa ostalim ucesnicima.

5. Razgovori (Chat) - odabirom ove opcije takoder vam se otvara panel u desnom dijelu glavnog
ekrana poput opcije Ucesnici i dozvoljava vam da vidite sve razgovore/poruke koje su napisali
ucesnici ili profesor, a vi takoder imate opciju da se ukljudite u tekstualni razgovor sa svima ili
samo sa nekim od ucesnika

6. Izlazak iz u¢ionice (Leave Meeting) - odabirom ove opcije omogucava vam se napus$tanje
ucionice/predavanja.

ZAKAZIVANJE CASA

Da biste zakazali ¢as morate se registrovati i otvoriti nalog. Opcija Sign In kako biste bili
prijavljeni na svoj nalog:
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) Zoom Cloud Meetings - X

200Mm

Sign In

Nakon prijavljivanja na svoj nalog prozor pri pokretanju ZOOM aplikacije ¢e izgledati drugacije,
sa Cetiri opcije

Mew Meeting ~ Jaoin
L
¥
Schedule Share screen -

Join - da se pridruzi ve¢ zakazanom casu (objasnjeno u naslovu ULAZAK U VIRTUELNU
UCIONICU)

New Meeting - opcija za pokretanje online ¢asa

Schedule - zakazivanje casa

Pokretanje novog Casa

New Meeting - opcija za pokretanje online ¢asa. Klikom na ovu opciju otvara se novi prozor
kao $to je prikazano na sledecoj slici
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Join Audio Share Invite Others

Computer Audio Connected

Join Audio - da promjenite podesavanja vezana za audio
Invite Others - da dodas druge korisnike

Share - da podijeli§ monitor sa drugim ucesnicima

Pozivanje novih uc¢esnika

Invite Others - da dodas druge korisnike. Kada kliknete na ovu opciju otvara se prozor kao na
slici. Sli¢ica sa mejlom vam omogucava da se pozivni link i podaci direktno ucitaju u novom
mejlu. Nas interesuje opcija Copy Invitation.

2 Invite people to join mesting 166-845-D67 bt

Invite by Email Invite by Contacts

Choose your email service to send invitation

Default Email Gmail Yahoo Mail

v

Copy URL ‘ Copy Invitation , Meeting Password: 994371

Kada kliknete na Copy Invitation kopira se pozivni link sa potrebnim podacima koji mozete sa
desnim klikom i opcijom Past priljepiti kao poruku (mejl, viber ili neki drugi vid komunikacije)
i poslati. Korisnik kojeg pozivate dobija poruku u vidu sledece slike
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Join Zoom Meeting

Meeting ID:
Password: 207335

Ulazak u ¢as je objasnjen u naslovu ULAZAK U VIRTUELNU UCIONICU.

Dijeljenje ekrana

Share - da podijeli§ monitor sa drugim ucesnicima Share

ZOOM aplikacija vam omogucava da ucesnici prikljuceni na online ¢as vide prezentaciju ili neki
drugi prozor koji se nalazi na vasem ekranu. Klikom na Share dobija se prozor kao na slici

) Select a window or an application that you want to share x

Basic Advanced Files

A o

Screen Whiteboard iPhone/iPad

PRIRUCNIK ZA ZOOM Am “ChUsers\MLADEN NOn... ﬂHa planovi Viber +38260243518 @

PRIRUCHIK ZA& ZOOM APLIKACUU.docx -
" Word T 1

I X Show all windows... I

IRaEE e

Articles - gimnazijapg.m...a' Prijemno postanske san.. ﬁ OneDrive - Gimnazija S|D...‘
Share computer sound Optimize for full screen video clip 4 | |

1. Whiteboard - bice prikazana bijela tabla na kojoj mozete da pisete
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2. Primjer jednog otvorenog prozora koji moze da se oznaci i da se podijeli sa ostalim uc¢esnicima
da bi vidjeli kako radite na njemu. Na isti nac¢in moze da se podijeli i prezentacija koju ste
pripremili za ucesnike

3. Show all windows... - Ukoliko ima vise otvorenih prozora nece biti svi prikazani pa klikom
na ovo dugme prikazuju se i ostali otvoreni prozori.

4. Share - kada ste odabrali $ta Zelite da podijelite sa ostalim ucesnicima kliknete na Share

Moze paralelno da bude ukljuc¢ena i kamera i dijeljenje ekrana, pa ¢e u uglu biti prikazana slika
sa kamere, a ostatak ekrana ¢e zauzimati dijeljeni prozor.

Kada podijelite ekran stavke iz menija ¢e biti sakrivene ali prelaskom misem u vrh ili dno
monitora prikazace se opcije kao na slici ispod. Objasni¢emo tri opcije koje nisu objasnjene u
prethodnom dijelu priru¢nika

n v g

',“ 1!.1 II £ LN

Start Video Manage Participants NewSiihic crmse Share Annotate

S

Ao .lﬂlA Be— e E—— w d— w = 3= &l LIE P I T - i Lok I i Tl & ™1 -

e Stop Share - znaci da ce se prekinuti dijeljenje prozora i da mozemo odabrati novi
prozor

e More - daje nam dodatne opcije koje nisu mogle biti prikazane u ovom meniju (chat,
invite, record, end meeting,...)

¢ Annotate - daje paletu alatki za markiranje i pisanje po dijeljenom prozoru. Paleta alatki
data je na slici ispod

7 {?Dé

Spotlight Eraser Format Undo

= Paraaraph = Stvles

Odabirom opcije Schedule se moze zakazati Cas za New Meeting Join
odredeni datum u odredeno vrijeme, kada sve podesite

mozZete poslati pristupni link i podatke ucesnicima i oni
nece moci da se uloguju dok ne dode zakazano vrijeme.
Klikom na Schedule otvara se prozor kao na slici koja 19

slijedi:

Zakazivanje ¢asa

Schedule Share screen ~
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) Schedule a new meeting

Schedule a Meeting

Topic

| Mladen Jankovic's Zoom Meeting

Recurring meeting

Meeting ID

o Generate Automatically Personal Meeting D 715-943-7851

Password
o Require meeting password | 023101

Dial in from  Edit

Calendar

Schedule

Start: Mon March 30, 2020 o \ ‘WZ:DDAM
Duration: 0 hour ~ 30 minutes -
Time Zone: (GMT--01:00) Paris v

Video
Host: On o Off Participants: On o Off
Audio
Telephone Computer Audio o Telephone and Computer Audio

Outlook Google Calendar o Other Calendars

) Zoom - Schedule a Meeting

Your meeting is scheduled.

Click the button below to copy the invitation to clipboard.

Mladen Jankovic is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Mladen Jankovic's Zoom Meeting
Time: Mar 30, 2020 12:00 AM Paris

Join Zoom Meeting
https://us0dweb.zoom.us/}/5376491097
pwd=50g0L1BUMWILZXIIVTIY cDITRThMNdz09

Meeting ID: 337 649 109
Password: 023101

Open with default calendar (ics) Copy to Clipboard

Ovdje mozZemo popuniti sve potrebne
podatke:

e  naziv satsanka

e  datim pocetka sastanka

e  satnicu pocetka sastanka

o trajanje sastanka

e  Video - dali ¢e biti korisc¢en video poziv
e  Audio - koja vrsta audio komunikacije ¢e
biti (telefon ili kompjuter)

e  Schedule - kreiranje sastanka

Kada kliknete na Schedule kreira se sastanak i
dobijete prozor prikazan na slici koja slijedi:

Napomena: Sastanak ili ¢as sa vie od tri osobe
ne moze biti duzi od 40 minuta $to je dovoljno
za jedan cas, ukoliko vam treba duZi ¢as vi
mozete pred istek 40 minuta kreirati novi
sastanak koji bi bio jo$ 40 miinuta

U ovom prozoru se nalaze pristupni podaci za
zakazani sastanak. Mozete ih kopirati i
proslijediti ucesnicima putem mejla ili nekih
drugih vidova komunikacije.

Podatke iz prozora mozete i kopirati klikom
na dugme Copy to Clipboard.
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LTERATURA
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