081,

Na osnovu ¢lana 118 Opéteg zakona o obrazovanju i vaspitanju (,.Sluzbeni list RCG™, br. 64/02,
31/05 1 49/07 1 ..Slhuzbeni hist CG", br. 45/10, 45/11, 36/13, 39/13, 47/17, 59/21, 146/21, 3/23 |
84/24), Ministarstvo prosvjete, nauke 1 movacya donyelo je

PRAVILNIK
O OBLIKU INACINU VODENJA PEDAGOSKE EVIDENCIJE [ SADRZINI JAVNIH
ISPRAVA UOBRAZOVNO-VASPITNIM USTANOVAMA

L OSNOVNE ODREDBE

Predmet
Clan |
Ovim pravilnikom propisuje se oblik 1 nacéin vodenja jedinstvene pedagoike evidencije 1
sadrzina javnih isprava, kao i druga dokumenta koje Skole moraju voditi, odnosno wzdavati
ucenicima u ustanovi osnovnog obrazovanja 1 vaspitanja, srednjeg opsteg obrazovanja 1 vaspitanja,
struénog obrazovanja 1 vaspitanja, obrazovnom centru, resursnom centru 1 domu uéenka (u daljem
tekstu: obrazovno-vaspitna ustanova).

Nadin vodenja pedagoike evidencije
Clan 2

Jedinstvena pedagoska evidencya (u daljem tekstu: pedagoska cvidencya) koju u skladu sa
rakonom vodi obrazovno-vaspitna ustanova, vodi se na naéin propisan ovim pravilnikom.

Pedagoika evidencyja vodi se u obliku zapisa na papiru 1 1stovremeno se, po pravilu, vodi v
elektronskom obhiku.

Odjeljenjska knjiga — dnevnik rada (u daljem tekstu: odjeljenjska knjiga) vodi u obhku zapisa na
papiru 1 u elektronskom obliku.

Obrazovno-vaspitna ustanova vedi pedagosSku evidenciju tako da obezbjeduje ¢uvanje liénih
podataka uéenika u skladu sa propisima.

Ako se vodi pedagoika evidencia 1 u elekironskom obliku, obrazovno-vaspitna ustanova ce u
jedinstvenoj bazi podataka, odgovarajucom programskom opremom, obezbijediti stvarnu upotrebu i
cuvanja podataka, s obzirom na njthovu prirodu 1 na pravo raspolaganja podacima.

Pedagosku evidenciju koju vodi u elektronskom obhku, obrazovno-vaspitna ustanova mora da
cuva na razhéitim mjestima 1 u rezervaim kopiyama, tako §to ce istu cuvati u elektronskom
medijumu 1 u prepisu na papir.

Vodenje pedagoike evidencije
Clan 3
Pedagoika evidencya 1 javne isprave, kada se vode na sluZbenom - crnogorskom jeziku 1
jezicima u sluZzbenoj upotrebi, stampaju s¢ na obrascu 1stog formata,

Pedagoika evidencija
Clan 4

Pedagoika evidencija, u skladu sa ovim pravilnikom, koju su duZne da vode obrazovno-vaspitne
ustanove obuhvata:

- upisnicu (matiéna knjiga) za redovne i1 vanredne ucenike;

- odjeljenjsku knjign (dnevnik rada sa prozivnikom), dodatak odjeljenske knjige za praktiénu
nastavu i dodatak odjeljenske knjige - dnevnik nastave izbornog predmeta odnosno modula;

- knjigu obrazovne grupe (dnevnik rada sa prozivnikom);

- evidenciju o ispitima 1 uspjehu uéenika na kraju skolske godine;



- evidenciju o izdatim uvjerenpima o zavrienim  predmetima  odnosno  modulima,
svjedocanstvima, diplomama kao 1 posebnim diplomama-nagradama;

- ljctopis obrazovno-vaspitne ustanove:

- hiéni karton uéenika;

- evidenciju o brojnom stanju uéenika 1 podjeli nastavnih predmeta odnosno modula sa normom
casova na nastavmike:

- knjigu zapisnika sa sjednica nastavnickog vijeca 1 struémbh aktiva;

- knjigu zapsnika spitnih komasija;

- knjigu zapismika 1spitnog odbora na maturskom ispitu;

- knjige zapisnika ispitmh odbora: na praktiénom, zavrinom, siruénom, diplomskom 1
majstorskom spitu 1 drugom ispitu:

- ugovor izmedu dkole 1 poslodavea 1 vgovor zmedu ucenika 1 poslodavea kod prakticne
nastave.

Pedagoika evidencija koja se vodi u domu ucenika obuhvata:

- knjigu matiéne evidencije o uéenicima;

- dnevmik vaspitnog rada,

Pedagoika evidencija koja se vodi u resursnom centru obuhvata:

- odjeljenjsku knjigu (dnevnik rada sa prozivnikom);

- knjigu maticne evidencije o uéenicima;

- dnevmk vaspitnog rada.

Javne isprave
Clan 5

Obrazovno-vaspitna ustanova, na osnovu podataka 1z pedagoike evidencije koju vodi, izdaje
ucenicima sljedece javne isprave:

- vjesta) o uspjehu ucenmbka;

- svjedocanstvo.

- diplomu 1 dedatak diplomi;

- uvjerenje o zavrienim predmetima, odnosno modulima:

- prevodnicu:

- ispisnicu.

II. PEDAGOSKA EVIDENCIIA

Upisnica
Clan 6

Upisnica - matiéna knjiga (u daljem tekstu: upisnica), vodi se posebno za svakog ucenika u
okviru odjeljenja 1 grupe,

Upisnica sadri#r registar u koji se upisuju osnovnr podaci o uéeniku 1 njegovom ikolovanju od
pocetka do zavrietka skolovanja, odnosno do prelaska ucenika u drugu skolu.

Upisnica sadrzi podatke o uéenitku: ime 1 prezime, me roditelja, odnosno staratelja (u daljem
tekstu: roditelj), matiéni broj, adresu 1 mjesto stanovanja, vrijeme upisa, odnosno zavrietka
obrazovanja, broj rjeSenja o usmjeravanju, ocjene 1z pojedinih predmeta odnosno modula, ocjene iz
vladanja, opiti uspjeh, broj 1 datum zdavanja svjedocanstva 1 potpis odjeljenskog starjesine, ocjene
na: praktiénom, zavrinom, struénom, maturskom 1 diplomskom 1spitu, ocjene o pokazanom uspjehu
koje se unose po poloZenom ispitu kao 1 dokaz o urucenoj diplom il sertifikatu o poloZenom
prakticnom, zavrinom, struénom, maturskom, diplomskom, majstorskom 1 drugom ispitu, dobijene
nagrade na takmicenjima.

Upisnica se posebno vodi za:

- uéenike prvog, drugog i treceg razreda osnovne Skole;



- uéenike od éetvrtog do devetog razreda osnovne skole;

- ucenike osnovne umjeinicke skole, po razredima, odnosnoe programima;
- redovne 1 vanredne uéenike gimnazije;

- kandidate za majstorski spit;

- redovne 1 vanredne uéenike struéne gkole;

- polaznike vide skole.

Knjiga mati¢ne evidencije u domu uéenika i resursnom centru
Clan 7

Knjiga matiéne evidencye u domu uéenika 1 resursnom centru je evidencija koja se vodi za sve
ucenike koji su upisam u dom, odnosno resursni centar.

Knjiga maticne evidencije o ucenicima vodi se u obliku tvrdo ukoricene knjige, velicine 25 x 35
cm.

Knjiga mati¢ne evidencije o uéenicima sadrzi: podatke o broju u¢enika koji su prvi put primljeni
u dom na poéetku svake Skolske godine (prvi razred), broj rjeSenja o usmjeravanju, kao i ukupan
broj primljenth uéentka (uéenici drugog, treceg 1 cetvriog razreda), prezime 1 1ime uéenika, datum,
mjesto 1 drzava rodenja, matiéni broj, pol, ime 1 prezime roditelja, uspjch ucéenika, datum upisa u
dom (3kolska godina), kao i datum ispisa iz doma, ime | prezime vaspitaéa.

Rokovi za unoienje podataka uw upisnicu
Clan 8
Podact u upisnici unose se najkasnyje 30 dana od upisa uéentka u razred, a podaci o uspjehu
redovnih 1 vanrednih uéemika unose se najkasnije deset dana od dana zakljuéivanja opsteg uspjeha.
Za taénost unijetih podataka u upisnici odgovoran je odjeljenski starjedina 1 direktor obrazovno-
vaspitne ustanove.

Odjeljenjska knjiga
Clan 9

Odjeljenjska knjiga je osnovmi dokument o radu odjeljenja u toku skolske godine.

Odjeljenjska knjiga sadrii:

- naziv obrazovno-vaspitne ustanove, mjesto, razred 1 odjeljenje, skolsku godinu 1 potpis
odjeljenskog starjesine;

- pregled predmeta 1 pastavnika, odnosno pregled predmeta, odnosno modula 1 nastavmika za
struéne skole;

- raspored €asova;

- raspored pisanth zadataka 1 ostalih provjera znanja;

- podatke o 1zostancima ucenika;

- mentk uéenika sa podacima o roditelju 1 adres;

- broj rjedenja o usmjeravanju;

- oznacene klasifikacione periode:

- ogjene 1z viadanja, opit uspjch na kraju klasifikacionih perioda;

- podatke o postignucu, odnosno uspjehu u toku dkolske godine:

- podatke o ukupnom broju uéenika v odjeljenju;

- pregled broja radnih dana, datuma i ¢asova, podatke o odsutnim ucenicima, opravdane i
neopravdane 1zostanke, sadrZa) rada na casovima:

- zapismk sjednice odjeljenjskog vijeca;

- pregled postignuéa, odnosno ocjena po predmetima po klasifikacionim periodima, na kraju
nastavne, odnosno skolske godine za uéenike visih struénih skola,



Mastavnici, svaki za svoj predmet, odnosno modul, u odjeljenjsku knjigu upisuju: podatke o
pisanim zadacima i provjerama znanja, podatke o dnevnom radu, postignuéu, odnosno ocjene
uéenika 1z nastavnih predmeta, odnosne modula i odgovorni su za blagovremeno upisivanje i
tacnost upisanth podataka.

Ostale podatke u odjeljenjsko) knjizi upisuje odjeljenjskr starjedina 1 odgovoran je za njihovo
blagovremeno upisivanje 1 tacnost.

Obrazovno-vaspitna ustanova duZna je da ¢uva odjeljenjsku knjigu najmanje pet godina,

Prije 1steka roka 1z stava & ovog ¢lana direktor obrazovno-vaspitne ustanove obrazuje komisyu
koja utvrduje da h su svi podaci 1z odjeljenjske knjige koj1 se unose u matiénu knjigu uneseni, koja
izvjeitava direklora obrazovno-vaspiine ustanove,

MNa osnovo wvjeitaja komisije 1z stava 6 ovog clana direktor obrazovno-vaspitne ustanove
donosi odluku o unistenju odjeljenyske knjige.

Vrsite odjeljenjske knjige
Clan 10
Odjeljenjska knjiga u brosiranom povezu, formata 40 x 30 ¢cm vodi se na jedinsivenom obrascu
za:
- osnovnu skolu za prvi, drugi 1 treci razred;
- osnovnu Skolu od ¢etvrtog do devetog razreda;
- osnovou umjetmiéku dkolu, po razredmma, odnosno programima;
- SIMNAZHu;
- struénu skolu;
- resursni centar.

Knjiga obrazovne grupe
Clan 11

Knjiga obrazovne grupe - dnevnik rada sa prozivnikom (u daljem tekstu: knjiga obrazovne
grupe) je dodatak odjeljenske knjige koji sadr?i podatke o radu obrazovne grupe u toku nastavne
godine.

Knjiga obrazovne grupe je A4 formata (19 x 30 cm) 1 vodi se na jedinstvenom obrascu za
osnovne Skole, gimnazije i1 strucne skole,

Knjiga obrazovne grupe sadrii:

- naziv predmeta;

- menik ucenika sa podacima o odjeljenju;

- podatke o uspjehu u toku nastavne godine;

- podatke o ukupnom broju uéenika u obrazovnoj grupi;

- pregled datuma, broja éasova, podatke o odsutnim ucemicima, opravdane izostanke,
neopravdane zostanke 1 nastavne jedinice;

- raspored éasova:

- podatke o sadrzaju rada na ¢asovima:

- podatke o ekskurzijama 1 1z letima;

- biljeike o ostvarivanju programa;

- podatke o pisanim zadacima,

- pregled ocjena po klasifikacionim periodima, na kraju nastavne, odnosno skolske godine.

Predmetni nastavnik u knjigu obrazovne grupe upisuje: podatke o pisanim zadacima, godidnji
plan nastavnog gradiva po mjesecima, podatke o radu na Gasu, ocjene uéenika 1z nastavnog
predmeta i odgovoran je za blagovremeno upisivanje 1 taénost upisanih podataka,

Podatke o wwostancima ucenika i ocjene na krajevima klasifikacionih perioda upisuje odjeljenjski
starjesina u odjeljenjsku knjigu 1 odgovoran je za njthovo blagovremeno upisivanje i tacnost.

Obrazovno-vaspitna ustanova duZna je da uva knjigu obrazovne grupe do kraja skolske godme.



Prije 1steka roka iz stava 6 ovog ¢lana direktor obrazovno-vaspitne ustanove obrazuje komisiju
koja utvrduje da 1i su svi podaci 1z knjige obrazovne grupe koji se unose u odjeljenjsku knjigu
unesent, koja wvjeidtava direktora obrazovno-vaspitne ustanove.

Ma osnovu vjestaja komisye 1z stava 7 ovog clana direktor obrazovno-vaspitne ustanove
donosi odluku o unistenju knjige obrazovne grupe.

Dodatak odjeljenjske knjige za struéne ikole
Clan 12

Odjeljenjska knjiga za struénu ikolu ma dodatak za zbornu nastavu,

Dodatak odjeljenske knjige za izbornu nastavu sadr?i podatke o: Skoh. razredu, odjeljenju.
odnosno grupt uéenika, nazivu zbornog predmeta, nazivu obrazovnog programa, planu 1 reahzacys
nastave. rasporedu rada 1 ocjenama ucenika.

Dodatak odjeljenske knjige za izbornu nastavu vodi nastavnik izborne nastave 1 odgovoran je za
tacnost i blagovremeno upisivanje podataka.

Dodatak edjeljenjske knjige za umjetniéke skole
Clan 13

Odjeljenjska knjiga za umjetnicke Skole ima razliéite dodatke za grupnu i individualnu nastavu.

Dodatak odjcljenjske knjige za grupnu nastavu sadrzi: podatke o ikolskoj godim, predmetu,
odnosno modulu, me 1 prezme nastavmika kop zvode nastavu, raspored ¢asova 1 javnih nastupa,
mnemk uéenika, dnevnik rada 1 podatke o ostahm aktuivnostima uéenika.

Dodatak odjeljenjske knjige za individualnu nastavu sadrzi; podatke o dkolskoj godini, imenik
ucéemka, raspored asova, dnevnik rada 1 podatke o javmim nastupima uéenika,

Dnevnik vaspitnog rada u domu ucenika
Clan 14

Dnevnik vaspiinog rada vodi se za vaspitnn grupu u domu uéenika.

Dnevnik vaspitnog rada vodi se u obliku tvrdo ukoriéene knjige, velicine 25 x 35 cm.

Dnevnik vaspitnog rada sadrzi; uputstvo, spisak uncenika vaspitne grupe {(ime 1 prezime, broj
rjesenja o usmjeravanju), podatke o ucenicima, roditeljima 1 uspjehu ucenika, sadrzaje saradnje sa
skolom i porodicom, zapaZanja vaspitaca o razvoju ucenika, evidenciju ostvarivanja programa
vaspitnog rada - ishode vaspitno-obrazovnog rada na osnovu godidnjeg, odnosno mjeseénog plana
programa (neposrednt vaspitno-obrazovm rad po danmma) 1 podatke o saradnjr sa centrom za
soctjalni rad,

Evidencija o ispitima
Clan 15

Zapisnik o polaganju spita 1 postignutom uspjchu uéenika na spitu vodi se prihkom polaganja:
popravnog. razrednog, dopunskog 1 diferencijalnog spna, kao 1 interne odnosno eksterne provjere
znanja, na prakiiénom, zavrinom, stru¢nom. maturskom, diplomskom, majsiorskom 1 drugom
1spitu.

Zapisnik o polaganju ispita vodi se za svakog uéenika pojedinaéno 1 moZe se korstiti u vide
ispitnih rokova u toku jedne skolske godine.

Podaci o evidenciji 1z zapisnika unose se u upisnicu.

Evidencija o izdatim svjedocanstvima, diplomama i uvjerenjima
Clan 16
Evidenciya o izdatim svjedocanstvima 1 diplomama sadrzi podatke o uéeniku postignutom
uspjehu u skolskoj godini, broj 1 datom izdavanja svjedocanstva odnosno diplome.



Evidencya o izdatim uvjerenjima o zavricnim predmetima odnosno modubma sadr?i me 1
prezime ucenika, jedinstveni matiéni broj lica, djelovodni broj i datum izdavanja potvrde.
L jetopis
Clan 17
Ljetopis obrazovno-vaspitne ustanove je knjiga u kojo) se hronolodkmm redom upisuju vazmyji
dogadaji obrazovno-vaspitne ustanove.
Za vodenje ljetopisa obrazovno-vaspine usianove 1 unodenje podataka odgovoran je direkior
obrazovno-vaspilne ustanove.
Ljetopis obrazovno-vaspitne ustanove je formata 20 x 30 cm, vodi se v tvrdo povezano) svescii
¢uva trajno.

Li¢ni karton uéenika
Clan 18
Osnovna skola vodi liéni karton uéenika formata 20 x 30 ¢cm v kojem unosi podatke o fizickom
razvoju 1 sposobnostima uéenika, a vodi se za svakog uéenika od prvog do devetog razreda osnovne
skole.

III. JAVNE ISPRAVE

Sadriaj javne isprave
Clan 19

Javna 1sprava 1z €lana 5 ovog pravilnika koju obrazovno-vaspitna ustanova wdaje ucemku,
odnosno polazniku vide Skole sadr¥i naziv Crna Gora 1 grb Crne Gore, naziv 1 sjedidte obrazovno-
vaspiine ustanove, broj rjeienja o licenciranju obrazovno-vaspitna ustanova, redni broj upisnice,
naziv javne isprave, litne podatke ucenika odnosno polaznika ime 1 prezime, ime roditelja,
jedinstveni matiéni broj uéenika, datum 1 mjesto rodenja. driava, broj rjeSenja o usmjeravanju,
skolska godina u kojoj uéenik odnosno polaznik stice obrazovanje, djelovodni broj, datum 1 mjesio
iZdavanja, pecat 1 potpis direktora obrazovno-vaspitne ustanove, naziv akta na osnovu kojeg se
izdaje javna isprava, kao 1 broj 1 datum .. Sluzbenog lista Crne Gore™ u kojem je akt objavljen.

Izvjeitaj o uspjehu ufenika
Clan 20
Pored podataka w ¢lana 19 ovog pravilmika wvjestaj) o uspjchu uéenika sadrin ocjene 12
obaveznih 1 wbornih nastavnih predmeta, podatke o vladanju 1 opéti uspjeh na kraju prvog
klasifikacionog perioda, podatke o uéeicéu na takmiéenpima, podatke o pohvalama 1 nagradama,
zapazanja o razvojnim karakteristkama uéenika 1 mjesto za potpis roditelja da je upoznat sa
unijetim podacima,

Cuvanje izvjeitaja o uspjehu
Clan 21
Roditelj uéenika svopm potpisom potvrduje da je primio 1zvjedta) o uspjehu uéemka.
Uéenik koji v toku Skolovanja prede u drugu $kolue zadrkava zvjedta) o uspjehu 1zdat u skohi 12
koje je preiao.

Virsie lzvjeiiaja o uspjehu
Clan 22
Izvjesta) o uspjehu uéenika Stampa se posebno za: osnovne skole, osnovne umjetmicke skole 1
FESUrsne centre,
U izvjesta) o uspjehu uéenika podatke unosi odjeljenjski starjesma i ovjerava th potpisom
direktora i pecatom obrazovno-vaspitne ustanove.



Svjedocansiveo
Clan 23

Obrazovno-vaspilna ustanova izdaje uéeniku svjedocanstvo, u kojem se pored podataka 12 ¢lana
19 ovog pravilnika unose 1 podaci o statusu uéenika, bro) rjedenja o usmjeravanju, ocjen iz
obaveznih 1 wbornih nastavnih predmeta, odnosno modula, vladanju 1 opitem uspjchu, na kraju
nastavne, odnosno Skolske godine, ocjene na eksiernoj provjer: znanja za uéenike zavrinog razreda
osnovne Skole, podaci o polaganju popravnog spita 1 pokazanom uspjehu (vrijeme polaganja
popravnog ispita, ocjena na popravnom ispitu, potpis odjeljenskog starjedine 1 pecat 1 potpis
direktora obrazovno-vaspitne ustanove).

CObrazovno-vaspitna ustanova je duZna da uéeniku zda svjedodanstvo najkasnije deset dana od
dana zavrietka nastave.

Izuzetno od stava 2 ovog clana, polazniku vise struéne skole daje se svjedocanstvo nakon
zavrine godine obrazovanja.

Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje svjedoéanstvo na posebnom obrascu i to za:

- prvi i drugi razred osnovne Skole (sa opisnim ocjenama);

- tredi razred osnovne ikole (sa opisnim 1 brojéanim ocjenama, 1 opitim uspjchom );

- od éetvrtog do devetog razreda osnovne skole (sa brojéanim ocjenama, 1 opitim uspjehom );

- osnovne umjetnicke skole, po razredima, odnosno programmma (sa opismim 1 brojéanim
ocjenama, 1 opstim uspjchom);

- gimnazie 1 struéne skole;

- resursne centre 1 integnsana odjeljen)a.

Prevodnica
Clan 24

Osnovna 2kola 1zdaje uéemku prevodnicu pribkom prelaska 12 jedne obrazovno-vaspitne
ustanove u drugun u toku sticanja obrazovanja.

Prevodnica pored podataka iz ¢lana 19 ovog pravilnika sadrZi 1 podatke: na ¢iji zahtjev se ucenik
prevodi, naziv obrazovno-vaspitne ustanove 1z koje se prevodi 1 naziv obrazovno-vaspitne ustanove
u koju prelazt, datum odlaska 1 razred ko1 je pohadao.

Uz prevodnicu osnovna skola je duzna izdati izvjestaj iz ¢lana 20 ovog pravilnika.

Ispisnica
Clan 25

Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje uéeniku koji se u toku 3kolske godine ispisuje iz obrazovno
-vaspilne ustanove, Ispisnicu,

Ispisnica, pored podataka iz ¢lana 19 ovog pravilnika, sadrzi: datum ispisivanja iz skole, razred
koji je uéenik pohadao 1 ogjene 1z nastavnth predmeta, odnosno modula koje je postigac na prvom,
odnosno drugom polugodidtu, ocjenu 1z vladanja 1 broj opravdambh, odnosno neopravdanih
Zostanaka.

Diploma
Clan 26
Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje uéeniku diplomu v koju se, pored podataka iz ¢lana 19
ovog pravilnika, unosi 1 naziv ispita koji polaZe 1 predmeta, kao 1 uspjeh 1z nastavnih predmeta 1
opati uspjeh.
Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje uéeniku diplomu o poloZzenom:
- diplomskom ispitu;
- maturskom ispitu;
- majstorskom ispitu;



- struénom cksternom ispitu i struénom ispitu u organizaciy skole;
- Zavranom ispiu;
- praktiénom ispitu,

Dodatak diplomi
Clan 27

Obrazovno-vaspilna ustanova siruénog obrazovanja 1 vaspitanja uz diplomu o steé¢enom nivou
obrazovanja 1zdaje 1 dodatak diplomi.

Dodatak diplomi 1zdaje se radi detaljnijeg vvida u strukturn kvalifikacije (nivo, 1shodi uéenja,
odnosno kompetencije, obim 1 dr.). oblast, sadrZaj, sistem 1 pravila udenja 1 postignuie rezultate
tokom obrazovanja uéenika kome je diploma 1zdata.

Dodatak diplomi sadrZi: naziv 1 adresu sjediita ustanove koja izdaje diplomu, peéat 1 potpis
ovlascenog lica. naziv isprave, ime 1 prezime ucenika kome se isprava izdaje i datum i mjesto
rodenja, naziv obrazovnog programa, naziv 1 nive kvahfikacije u skladu sa Nacionalnim okvirom
kvalifikacija, kompetencije odnosno ishode uéenja, oblast zapoiljavanja, povezanost sa drugim
kvalifikacyama, povezanost sa evropskim kvalifikacionim okvirom (EQF) 1 mternacionalnom
klasifikacijom obrazovanja (ISCED), skalu ocjenjivanja, naém sticanja diplome, ukupan broj sati
uéenja, podatke o strukturi kvalifikacije nivoa obrazovanja, sa navedenim satima uéenja 1 kreditnom
vrijednoscu, ulazmi uslov za sticanje kvalifikacyje, opis obrazovnog programa sa nazivima modula
odnosno predmeta 1 obrazovnog sistema Crne Gore ($ema).

Uvxjerenje o zavrienom dijelu obrazovnog programa
Clan 28

Uceniku koji uspjeino zavrii dio obrazovnog programa, obrazovno-vaspitna ustanova moZe
iZdati uvjerenje o zavrienim predmetima. odnosno modulima.

Uvjerenje, pored podataka iz ¢lana 19 ovog pravilmka. sadrki: naziwv 1 mivo kvahifikacije koja se
sti¢e zavrietkom obrazovnog programa koji je pohadao uéenik, nazive modula, odnosno predmeta
koje je uéenik zavriio, uspjeh koji je postigao tj. ocjenu, kreditnu vrijednost modula, odnosno
predmeta 1 napomenu da je uéenik stekao jednu 1 vise struénih kvalifikacija koja odgovara
uspjesno zavrienim predmetima, odnosno modulima ako je to predvideno obrazovnim programom,
navode se | specificnosti obrazovnog programa, dodami podaci o modulima i sl.

Izdavanje duplikata javne isprave
Clan 29
U sluéaju da uéenik u toku skolske godine wgubi javnu ispravu 1li mu je uniitena javna isprava,
zdaje mu se duphkat javne 1sprave, na esnovu evidencije koju vodi obrazovno-vaspitna ustanova u
skladu sa zakonom.
Kada se¢ wzdaje duphkat javne isprave u gornjem desnom uglu prve stranc spisuje sc rijeé
~Duplikat® slovima velidine 5 mm.

Pogreino upisani podaci
Clan 30
U sluéaju pogreinog upisa u dokumenta, spravka se vrii na naéin ito se pogreino upisana rijed
ili dio teksta precria, tako da raniji tekst ostane Gitljiv, a novi se unosi éitko iznad precrtanog teksta,
[spravka se vri1 crvenim mastilom, a ovjerava je direkior potpisom 1 peéatom obrazovno-
vaspiine ustanove.



IV. CUVANIJIE [ BRISANJE PEDAGOSKE DOKUMENTACUE I EVIDENCIUE

Cuvanje dokumentacije
Clan 31
Dokumentacija koju obrazovno-vaspitna ustanova trajno ¢éuva 1 dokumentacya koju ¢uva kao
arhivsku gradu do predaje nadleZnom arhivu, obrazovno-vaspitna ustanova mora arhivirati 1 ¢uvat
u skladu sa propisima kopima se ureduje arhivska grada 1 zastita podataka o licnost,

Brisanje iz evidencije
Clan 32

MNakon isteka propisanog roka ¢uvanja dokumentacije obrazovno-vaspitna vstanova je duZna da
izbride, odnosno unidti hiéne podatke 1z 8kolske dokumentacije, na nacin da se vise ne moZe utvrdifi
njen sadrzaj, odnosno da se ne moze ponovo upetrijebiti.

Za brisanje podataka, 1z elekironski vodenih zbirki podataka vpotrebljavaju se metode brisanja
podataka koje onemogucavaju djelimiénu ili ¢jelovitu restuauraciju brisanih podataka.

Liém podaci iz dokumentacije koja se vodi u obliku zapisa na papirn unistavaju se na nacin koji
onemogucava Citanje unistenih podataka.

Fizicko uniitavanje dokumentacije se izvodi komisijski o éemu se sastavlja zapisnik o nadinu,
vremenu 1 mjestu unistenja, kao 1 predmetu unistavanja podataka.

Nevazecu, neupotrebljivu 1 odtecenu dokumentacyu skola umidtava u skladu sa st. 1, 2 13 ovog
¢lana.

Obrasei pedagoikih evidencija i javnih isprava
Clan 33

Pedagoike evidencije 1 javne @prave vode se, odnosno 1zdaju na obrascima koji su dati u prilogu
ovog pravilnika 1 ¢ine njegov sastavm dio.

Obrasci 1z stava | ovog ¢lana objavice se samo u elektronskom izdanju ,,Slu?benog lista Crne
Gore™,

V.PRELAZNA [ ZAVRSNE ODREDBE

Primjena pravilnika
Clan 34

Obrazovno-vaspitne ustanove vode pedagoiku evidenciju propisanu ovim pravilnikom poéev od
skolske 2025/2026. godine.

Obrazovno-vaspitne ustanove su doZne da vode upisnicu po obrascima koji su vazili do dana
stupanja na snagu ovog pravilmka, osm za uéemke kop u Skolskoj 2025/2026. godini upisuju
cetvrit razred osnovne Skole.

Stru¢ne skole u kojima se realizuju obrazovni programi koji nijjesu zasnovani na modulma
du?ne su da vode odjeljenske knjige koje su vazile do dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

Svjedoéanstvo o zavrienom razredu u Skolskoj 2024/2025. godimi izdaje se na obrascu koj je
vaZio do dana stupan)a na snagu ovog pravilnika.

Presianak vaZenja
Clan 35
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vaZ1 Pravilnik o obliku i na¢inu vodenja
pedagoske evidencije 1 sadrzini javnih isprava u skolama (..SluZbeni list RCG™, br. 59/04 1 45/06 1
~Sluzbeni list CG*, br. 28/14, 26/16, 49/16, 25/17, 26/18, 30/19 1 50/21) osim odredbi ¢l. 301 32,



Stupanje na snagu
Clan 36
Owaj pravilmk stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom listu Crne
Crore™.

Broj: 07-604/25-5960/3
Datum: 8. jula 2025, godine

Mimstarka.
prof, dr Andela Jaksi¢ - Stojanovié, s.r.



