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CRNA GORA JAVNA USTANOVA
Broj: 905. GIMNAZIJA ,,SLOBODAN SKEROVIC”

Datum: 7.3.2025. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore”
044/121 030/17) v.d.direktora JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢”, donio je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

u posjedu JU Gimnazija ,Slobodan Skerovié”

I OSNOVNI PODACI O JU GIMNAZIJA ,SLOBODAN SKEROVIC”

Sjediste i adresa: JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢” u Podgorici, Ulica Vaka Purovica br. 26;
Telefon: 020/664-044;

Fax: 667-546;

E-mail: skola@gim-pg.edu.me.

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢”

1. Javne evidencije

- Djelovodnik;

- Mati¢na knjiga zaposlenih;

- Mati¢na knjiga ucenika 8kole sa registrom;

- Odjeljenska knjiga;

- Ljetopis 8kole;

- Evidencija o ispitima;

- Evidencija o izdatim svjedocanstvima;

- Evidencija o izdatim javnim ispravama;

- Evidencija registrarskog i arhivskog materijala predatog drzavnom arhivu cg;

- Evidencija o brojnom stanju ucenika, podjela po odjeljenjima i razredima i podjela
predmeta na nastavnike sa normom ¢asova;

- Evidencija o nagradenim i pohvaljenim u¢enicima;

- Evidencija o izre¢enim vaspitnim mjerama uc¢enicima;

- Evidencija o uru¢enim diplomama ,luc¢a”;

- Evidencija o stru¢nim ispitima i izdatim uvjerenjima.
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2. Normativna akta

- Statut Skole;

- Pravilnik o unutradnjioj,organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
- Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih;

- Pravilnik o rjeSavanju stambenih potreba zaposlenih;

- Pravilnik o na¢inu i vodenju pedagoske evidencije i sadrZini javnih isprava;
- Lista kategorija registarskog materijala sa rokovima ¢uvanja;

- Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju;

- Pravilnik o naknadama I naknadama za zaposlene;

- Pravilnik o vrstama ocjena i ocjenjivanju ucenika;

- Pravilnik o poslovima i zadacima mentora;

- Pravilnik o zastiti od poZara;

- Pravilnik o kuénom redu skole;

- Eti¢ki kodeks sa kodeksom pona3anja.

3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti

- Godi3nji plan i program rada Skole;

- Planovi rada stru¢nih aktiva;

- Izvjestaj o radu 8kole (godisnji i polugodisnji);

- Zapisnici sa sjednica Skolskog odbora;

- Zapisnici sa sjednica Nastavnic¢kog vijeca;

- Zapisnici sa sjednica Stru¢nih aktiva;

- Zapisnici inspekcijskih organa;

- Zapisnici o radu stru¢nih komisija;

- Dokumentacija o pripravnim ispitima;

- Dokumentacija o polaganju stru¢nih ispita;

- Dokumentacija u vezi raspisanih konkursa i oglasa;
- Spisak u¢enika osiguranih od posljedica nesre¢nog slucaja;
- Razvojni plan 8kole.

4. Programi i projekti iz oblasti obrazovanja

- Projekti za uredenje 8kolskog i dvoriSnog prostora;
- Dokumentacija o adaptaciji Skole.

5. Pojedinacni akti
Poslovnici o radu:

- ékolskog odbora;
- Nastavnic¢kog vijeca;
- Savjeta roditelja.
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Rjesenja:
- Rjesenju o imenovanju sluzbenika za javne nabavke;

- Rjedenje o imenovanju komisije za internu kontrolu kvaliteta;
- Rjedenja o obrazovanju stru¢nih komisija i drugih radnih tijela.

6. Finansije

- Prihodi od Ministarstva prosvjete, nauke i inovacija;

- Zavrdni rac¢un Skole;

- Dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi 8kole;

- Prihodi od zakupa fiskulturne sale;

- Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

7. Podaci o zaposlenima
- Personalna dosijea zaposlenih u $kolj;
- Podaci o struénom usavrsavanju i obrazovanju zaposlenih.

ITI PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom, na koji se ne placa administrativna taksa,
u skladu sa ¢lanom 18 i 19 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Jednim zahtjevom moZe se traZiti pristup vi$e informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik.

Zahtjev treba da sadrZi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
znadaja za ostavarivanje pristupa traZenoj informaciji.

2. Nadin podnosenja zahtjeva:

Zahtjev se moZe podnijeti:

- neposredno u Arhivi Skole;

- putem poste, na adresu JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢” Ulica Vaka Puroviéa broj 26,
Podgorica;

- elektronskim putem, na e-mail: skola@gim-pg.edu.me
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3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Skole,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Skole i

- prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Skole i dostavljanjem prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem, uz
prethodno prezentiranje dokaza o upladenim sredstvima za naknadu stvarnih troskova
prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4, Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnoSenja
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
sati.

Rok se moZe produziti za 8 dana, ukoliko se:

- traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

- radi o informaciji koja je oznacena stepenom tajnosti;

- za pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
¢ega se znacajno oteZava redovni rad.

U sludaju postojanja osnova za produZenje roka za rjeS8avanje po zahtjevu, JU Gimnazija
,,Slobodan Skerovi¢” je duzna da, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj
formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeS8avanje po zahtjevu.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv rjeSenja podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu
nezavisnom nadzornom organu nadleZnom za zaStitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko JU
Gimnazija , Slobodan Skerovi¢”.

Zalba na rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaZe izvr$enje rjeSenja.

Izuzetno, protiv RjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke
koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se tuzbom moZe pokrenuti
upravni spor.

5. Troskovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji (koji se odnosi na stvarne
troskove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja traZene informacije)
u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama.
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Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe, ne pla¢aju troSkove postupka.

Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuceg iznosa u korist
JU Gimnazije ,Slobodan Skerovi¢”, na Ziro radun br:510-209211-94, §to se dokazuje
prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom
iznosu, organ vlasti mu nece omoguditi pristup traZenoj informaciji.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Ovladéena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
1. Zoran Pejovi¢, v.d.direktora Skole, e-mail: direktor@gim-pg.edu.me;

2. Marijana Pizurica, sekretarka Skole, e-mail: sekretar@gim-pg.edu.me;
V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli Skole i na sajtu Skole - gimnazijapg.me.

U Podgorici, 7.3.2025. godine

v.d. direktora
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