Gimnazij;a__-
Slobodan Skerovi¢
Podgorica

Broj:674.
Datum: 08.04.2016. godina

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama(»SlLlist CG« broj
44/12)JU Gimnazija »Slobodan Skerovié« Podgorica, utvrduje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

JU Gimnazije “Slobodan Skerovi¢”Podgorica

I. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Sjediste i adresa: JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢” - Podgorica, ul. Vaka Purovica
br.26; tel: 020-664-044; fax: 667-546; email: gimnazijapg@t-com.me.

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU Gimnazija , Slobodan Skerovié”

1. Javne evidencije
- djelovodnik,
mati¢na knjiga zaposlenih,
- mati¢na knjiga u¢enika 8kole sa registrom,
- odjeljenska knjiga,
- ljetopis skole,
evidencija o ispitima,
- evidencija o izdatim svjedotanstvima,
- evidencija o izdatim javnim ispravama,
- evidencija registrarskog i arhivskog materijala predatog Drzavnom arhivu CG,



evidencija o brojnom stanju ucenika, podjela po odjeljenjima i razredima i
podjela predmeta na nastavnike sa normom ¢asova,
evidencija o nagradenim i pohvaljenim uc¢enicima,
evidencija o izreCenim vaspitnim mjerama ucenicima,
evidencija o uru¢enim diplomama ~LUCA",
evidencija o stru¢nim ispitima i izdatim uvjerenjima.

Normativna akta

Statut skole,

Pravilnik o unutradnjioj,organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta,
Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih,
Pravilnik o rjeSavanju stambenih potreba zaposlenih,

Pravilnik o nac¢inu i vodenju pedagoske evidencije i sadrzini javnih isprava,
Lista kategorija registarskog materijala sa rokovima ¢uvanja,
Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju,

Pravilnik o naknadama I naknadama za zaposlene,

Pravilnik o vrstama ocjena i ocjenjivanju ucenika,

Pravilnik o poslovima I zadacima mentora,

Pravilnik o zastiti od poZzara,

Pravilnik o kuénom redu skole,

Eticki kodeks sa kodeksom pona3anja.

. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati I drugi opsti akti
Godisnji plan i program rada Skole |
Planovi rada stru¢nih aktiva

IzvjeStaj o radu 8kole (godisnji i polugodisniji)

Zapisnici sa sjednica Skolskog odbora

Zapisnici sa sjednica Nastavnickog vijeca

Zapisnici sa sjednica Stru¢nih aktiva

Zapisnici inspekcijskih organa

Zapisnici o radu stru¢nih komisija

Dokumentacija o pripravnim ispitima

Dokumentacija o polaganju stru¢nih ispita

Dokumentacija u vezi raspisanih konkursa i oglasa

Spisak ucenika osiguranih od posljedica nesre¢nog slucaja
Razvojni plan skole.



4. Programi i projekti iz oblasti obrazovanja
- Projekti za uredenje 3kolskog i dvorisnog prostora
- Dokumentacija o adaptaciji 3kole.

5. Pojedinacni akti
Poslovnici o radu:

- Skolskog odbora

- Nastavnickog vije¢a

- Savjeta roditelja

Rjesenja:

- RjeSenju o0 imenovanju sluzbenika za javne nabavke

- RjeSenje o imenovanju komisije za internu kontrolu kvaliteta

- RjeSenja o obrazovanju stru¢nih komisija i drugih radnih tijela.

6. Finansije

- Prihodi od Ministarstva prosvijete

- Zavr$ni ra¢un skole

- Dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi kole
Prihodi od zakupa fiskulturne sale

- Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

7. Podaci o zaposlenima
Personalna dosijea zaposlenih u $koli
- Podaci o stru¢nom usavr$avanju I obrazovanju zaposlenih

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokre¢e pisanim ili usmenim zahtjevom, na koji se ne placa
administrativna taksa, u skladu sa ¢lanom 18 Zakona,

Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati;
- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;



- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomo¢nika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra
da su od znataja za ostavarivanje pristupa traZenoj informaciji.

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

2. Nadin podnosenja zahtjeva:
Zahtjev se moZe podnijeti:

- neposredno u Arhivi Skole;

- putem poste, na adresu JU Gimnazija ,Slobodan Skerovi¢” ul.VakaPuroviéa
br.26,Podgorica;

- ili elektronskim putem (faks,e-mail I dr.).

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji mozZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Skole,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Skole i

- prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Skole i dostavljanjem
prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje dokaza o upladenim
sredstvima za naknadu stvarnih troskova prepisivanja-fotokopiranja,
dostavljanja i sl.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevuza pristup informacijirjesava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana
podno3enja zahtjeva, osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati trogkova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

Protiv rjeSenja podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti
Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zastitu podataka o li¢nosti i



pristup informacijama, Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup
informacijama, preko Skole.

Izuzetno, protiv RjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZze se izjaviti Zalba, vec
se moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica
koja ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se nastvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i
dostavljanja trazene informacije.

Trogkovi postupka placaju se prije izvréenja rje$enja, uplatom odgovarajuceg
iznosa u korist JU Gimnazije »Slobodan Skerovié«, na ziro ra¢un br: 550- 2135-80,
&to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
Ovla&céena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
1. ZojaBojaniéLalovié, direktorica skole, tel: 020 - 664-044.
2. MarijanaPiZurica, sekretarka skole, tel/fax: 020 - 664-044.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Skole i na web site-u Skole.

Direktorica skole, .
“ Zoja BojanjéLaloyic

U Podgorici , 08.04.2016. godine




